
 

Werden Sie Teil der Geier Großfamilie! Machen Sie echt Karriere im Bestellbüro. Sie 
starten zuerst im Team für die Bestellabwicklung und sind Schnittstelle für 

Backstube und Kunden. Step by Step lernen Sie unsere Produkte und Prozesse 
kennen und unterstützen den Leiter für IT und Organisation. Sie lernen gerne Neues 
und arbeiten gerne eigenverantwortlich und genau? Das ist Ihre einmalige Chance! 

WIR FREUEN UNS AUF SIE! 
 

 

Büromitarbeiter & Bestellabwicklung 
(m/w/d) 
Vollzeit 

Dienstort: Markgrafneusiedl 

 

Sie werden es bei uns Tag für Tag echt machen: 
  

 Einstieg in der Abwicklung des Bestellwesens für unsere Filialen und 
Großkunden 

 Kennenlernen, Analyse und Optimierung der internen Abwicklung von 
Bestellungen mit der Backstube 

 dazu gehört auch die Beratung und Betreuung unserer Kunden per E-Mail 
und am Telefon 



 Gleichzeitig erfolgt die Einarbeitung und laufende Betreuung unseres 
Warenwirtschafts- und Kassensystems (BBN) 

 sowie das Kennenlernen unserer IT-Systeme und der Struktur dahinter 
 Unterstützung unserer Kollegen/Innen 

Was wir uns von Ihnen echt wünschen: 
  

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (FS, HAK, HAS) 
 Einsteigerposition für Absolventen mit erster Erfahrung bei Praktika oder 

kleineren Projekten 
 Lernbereitschaft, sich bestehende Prozesse anzusehen, Zusammenhänge 

zu sehen und zu optimieren 
 Freude an lösungsorientierter Kommunikation mit unseren internen und 

externen Kunden 
 Loyalität, Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit 
 Genaue, strukturierte und zahlenaffine Arbeitsweise 
 Interesse am Umgang mit MS Office, MS Teams und ev. Datenbanken 

Das zeichnet uns echt aus: 
  

 sicherer Arbeitsplatz in einem regionalen Familienbetrieb 
 Chance sich IT- und Prozess Knowhow in einem Produktions- und 

Verkaufsbetrieb anzueignen 
 arbeiten in einem modernen Bürogebäude 
 wertschätzender Umgang miteinander 
 Einschulung und persönliche Weiterentwicklung 
 30 % Mitarbeiterrabatt auf eigene Produkte und weitere Benefis wie 

Mitarbeiterevents und Fitness Center 
 Parkplatz vorm Büro 

 
Die Einstufung erfolgt in den Kollektivvertrag für Bäcker, mit einer Entlohnung, die 
eine Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung beinhaltet. 

Zufriedene Mitarbeiter sind unser höchstes Kapital. Werden Sie Teil der Geier 
Großfamilie. Bewerben Sie sich jetzt und werden Sie Teil des Erfolgs! 

Bewerbungen bitte an jobs@geier.at oder direkt über unsere Homepage: 
https://geier.bewerberportal.at/de/jobs 

 


